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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

1 Startpagina subsidieportaal
Wij raden u aan deze handleiding goedézen voordat u gaat beginnen

Om in te loggen op het subsidieportaal begint u op de startpagina van hetgbor

Subsidieportaal Provincie Gelderland ~ cowmer

Subsidies inloggen  Registreren

Op de startpagina heeft u de mogelijkheid onaan te melden als gebruiker van het
portaal of om in te loggen. Daarnaast is het mogelijk om zonder ingelogd te zijn alle
subsidies in te zien die aangevraagd kunnen worden op het subsidieportaal.

Om naar uwpersoonlijkestartpaginavan het subsidieportaal te gaan moet u zegst
aangemeld hebben en inloggen op het subsidieportaal.

2 Uw persoonlijke startpagina

Nadat u bent ingelogd op het subsidieportaal wordt p@rsoonlijkestartpagina
getoond

Subsidieportaal Provincie Gelderland conTacT

Subsidies Mijn aanvragen Mijn subsidies

Rechtsbovenin uw schernziet u, met welke gebruikersnaam u bent ingelogd.
Aan de linkerkant boven in de donkere balk vindtein menu met de volgende
keuzemogelijkheden:

- Subsidies

- Mijn aanvragen

- Mijn subsidies

Versie: 5.0 auteur: C. Burgers- van Boxtel



Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

3 Subsidies

| S O FSobsifids geefttu een overzicht van alle ot moment beschikbare
aanvraagtitelop het subsidieportaal

Subsidieportaal Provincie Gelderland

CONTACT
e e e fat—

Home

Subsidies

Er zijn 59 subsidies die u nu via dit portaal kunt aanvragen

Naam @ ~ Tender 8 startdatum @ Einddatum &

I 1.3 Lokale Hernieuwbare Energieprojecten 01-01-2007

3.4 Scan Vereniging van Eige ietransitie 2017) 13-06-2017

Aanpassingen gemeenschapsvoorziening

Alliantie (Spectrum-Elan, Zorgbelang, DKK, Plattelandsjong., Hvi) 08-07-2016 15-07-2016

Bedrijfsomgeving (Economie) 01-01-2016

De lijst is te sorteren door op de kolomnamen te klikken en er kan door de lijst worden
3So0fF RSNR® hyRSNIIFYy RS tAc2ad ¢2NRO KSO Iy
pagina getoond.

De subsidies die getoond worden zijn de subsidies die opengestelaf bhinnenkort

opengesteld worden en de subsidies die onlangs zijn afgesloten. Voor meer informatie
verwijzen wij u naahttp://www.gelderland.nl/subsidies

De¢ hame is de aanvraagtitel waaronder de subsidie is aan te vragen is. Op de website
van de Provinciéttp://www.gelderland.nl/subsidiess dit de naanvan het
FFY@NF FAF2NXVdzZ ASNI RO SYé¢RB2NBAONASY28YB0aA

In de tweede kolom wordt aangegeven of de subsidies alse@émder€ wordt

behandeld of niet.

- Bij een tender worden alle aanvragen na de sluitingsdatum in één keer beoordeeld.
De beste aanvragen worden dan gehonoreerd totdatlhetchkbare budgeis
uitgeput.

- Als er geen sprake is van een tender worden de subsidieaanvragen behandeld op
volgorde van binnenkomst en worden de aanvragen gehonoreerd (of afgewezen)
totdat het subsidieplafond is bereikt.

In de laatste twee kolommeis de€ fartdatumé en€ @iddatume te zien. De subsidie

kan alleen aangevraagd worden in deze periode. Subsidie die nog niet zijn opengesteld
of al zijn gesloten kunnen ook buiten de openstellingsperiode al of nog in dit overzicht
zichtbaar zijn.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

4  Mijn aanvragen

Op het tabblad “Mijn aanvragen ” ziet u een overzicht van uw conceptaanvragen en de
ingediende aanvragen.

Subsidieportaal Provincie Gelderland cONTACT
Subsidies Mijn aanvragen Mijn subsidies
.
Min aanvragen

Oude conceptaanvragen

Tot eind februari 2018 zullen de oude concept aanvraagformulieren inzichtelijk blijven via bovenstaande link,

I Mijn concept aanvragen

1concept aanvragen

Subsidie Naam Aangemaakt Gewijzigd - acties

Bodem- en ondergrond Concept aanvraag 811-201715:47  28-11-201715:99  Openen Verwijderen

Mijn ingediende aanvragen

laanvragen

Subsidie Naam Zaaknummer Status Ingediend v Acties

Bodem- en ondergrond Ingediende aanvraag 2017-000420 Ingediend 28-11-201700:00  Intrekken

Mijn concept aanvragen: hieronder ziet u alle subsidieaanvragen die u heeft aangemaakt
maar nog niet heeft ingediend.

Onder “Acties” kunt u bewerkingen uitvoeren op de conceptaanvraag:

- Kies "Openen” om het aanvraagformulier te openen om verder te gaan met de
aanvraag;

- Kiesd 6 A O x E Eo Be@dhtegitaanvraag en het aanvraagformulier te verwijderen.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

5 Mijn ingediende aanvragen

Op het tabblad "Mijn ingediende aanvragen” ziet u een overzicht van alle aanvragen die
door u zijn ingediend en nog in behandeling zijn.

Onder “Acties” kunt u bewerkingen uitvoeren op de conceptaanvraag:
"Intrekken” hiermee kunt u een subsidieaanvraag intrekken (dit wordt verderop nog
meer toegelicht).

Als u een beschikking op de aanvraag heeft ontvangen en de subsidie is verleend is de
aanvraag niet meer zichtbaar op de lijst van "Mijn ingediende aanvragen” maar staat
daarnaop delijstd - EET OOAOEAEAOG

Als uw aanvraag is afgewezen of buiten behandeling is gelaten, dan blijft de aanvraag staan
op de lijst "Mijn ingediende aanvragen” met een status die overeenkomt met de
beschikking die u heeft ontvangen.

6  Mijn subsidies

Op het tabblad “Mijn subsidies” ziet u een overzicht van alle aan u verleende subsidie.
Hierin staat de status vermeld en om welk zaaknummer het project heeft gekregen

Subsidieportaal Provincie Gelderland @ conmacr

Subsidies Mijn aanvragen | Mijn subsidies -

Mijn subsidies

Subsidie Naam Zaaknummer Status Ingediend e

I Erzijn geen subsidies gevonden

< >

Hier kunt u uw lopende subsidies per zaaknummer inkijken. Vanuit “Mijn Subsidie§kunt u
uw rapportages uitvoeren. Wanneer u het betreffende zaaknummer aanklikt, komt u in dat
zaaknummer en kunt u zien welke rapportage moet worden gedaan.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

7 Nieuwe subsidie aanvraag indienen

Ga naar uw persoonlijke startscherm door in te loggen met uw gebruikersnaam en
wachtwoord:

- KlikopO3 OAGEAEAO

U krijgt nu een overzicht te zien van de mogelijke programma'’s, waaruit u een keuze kunt
maken.

Subsidieportaal Provincie Gelderliand CONTACT

Subsidies | Mijn aanvragen Mijn subsidies

Home

Subsidies

59 subsidie(s) &

Naam ~ Tender startdatum Einddatum
I 3.3 Lokale Hernieuwbare Energieprojecten 01-01-2017
3.4 Scan Vereniging van Eigenaars (energietransitie 2017) 14-06-2017
ienin, 01-11-2017 01-01-2020
Alliantie (Spectrum-Elan, Zorgbelang, DKK, Plat ji HvJ) 08-07-2016 15-07-2016
Bedrijfsomgeving (Economie) 01-01-2016
Begrotingssubsidie structureel 01-08-2017 31-12-2017
Behoud prioritaire soorten 01-01-2016
Beleef de Waal 15-03-2017 31-12-2017
Bodem- en ondergrond 15-07-2016 31-12-2018
CenE Gemeentelijke monumenten Ja 01-01-2017 01-03-2018
CenE Historische molens en stoomgemalen 01-01-2017 01-01-2020

Klik uw keuze aan en er verschijnt een inleiding van het aanvraagformulier met algemene
informatie.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

Digitaal subsidieaanvraagformulier

Voortgang:
0%
IDpen Opslaan | Later hervatten | Print I

» Introductie

+" Algemene informatie

» Aanvrager

Projectgegevens

£

Overige wettelijke vereisten

£

Financiéle gegevens

£

e

Beoogde resultaten

Bijlagen

st

Ondertekening

£

Verzenden

L

Einde

£

Introductie

Dit iz het aanvraagformulier voor het aanvragen van subsidie bij de Provincie Gelderland.

Het is van belang dat u in de voorgaande stap het juiste subsidieprogramma heeft
geselecteerd. Indien u hier niet zeker van bent, kunt u contact ocpnemen met het
provincieloket op telefoonnummer: 026 - 355 99 99,

Indien u langer dan 30 minuten niet actief bent geweest in het formulier, dan verloopt uw
sessie en kunnen niet opgeslagen gegevens verloren gaan. Daarom wordt het formulier altijd
automatisch opgeslagen als u naar een volgende pagina gaat dit is te herkennen aan de knop:
"olgende”. Let op: Als de knop "Verder” getoond wordt gaat u naar een andere sectie binnen
de pagina in dat geval wordt er dan ook niets opgeslagen.

Een subsidiezanvraag is volledig als het juiste aanvraagformulier ingevuld en ondertekend is
en als alle voorgeschreven bijlagen zijn ge-upload of langs andere weg door ons zijn
ontvangen. Onvolledig aanvragen kunnen niet in behandeling worden genomen en kunnen
mogelijk vertraging oplopen bij de afhandeling.

De bijlagen die u niet in het aanvraagformulier kunt uploaden kunt u per post of e-mail
nazenden

Provincie Gelderland

Ter attentie van Gedeputeerde Staten van Gelderland
Afdeling subsidieverlening

Postbus 9090

6800 GX Arnhem

of: post@gelderland.nl

Yolgende stap

Bij de voortgang kunt u zien hoeveel procent u al van uw formulier hebt ingevuld.
Verder heeft u de volgende keuzes: “Open, Opslaan, Later hervatten of Print”
De groene vink geeft aan welke pagina is afgerond.

Door “Volgende stap” aan te klikken gaat u naar de volgende pagina
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

7.1 Introductie

Digitaal subsidieaanvraagformulier

Voortgang:
0%

Open | Opslaan | Later hervatten | Print

+" Introductie

» Algemene informatie
Aanvrager
Projectgegevens
Overige wettelijke vereisten
Financiéle gegevens
Beoogde resultaten
Bijlagen
Ondertekening
Verzenden

Einde

Programma Aanpassingen gemeenschapsvoorziening
*  Projecttitel @

Vorige stap

Het Programma waarvoor u gekozen heeft staat hier vermeld.

Vul onderstaande gegevens in:

Projecttitel: hier vult u de naam/ titel in, die u aan het project waarvoor u subsidie
aanvraagt wilt geven.

Bij de blauwe “i-knop” kunt u nog extra toelichting krijgen.

Door op “vorige stap” te klikken keert u terug naar de vorige pagina.
Door op “verder” te klikken gaat u naar de volgende stap in het aanvraag proces. Sla altijd
eerst op door op de link “Opslaan” te klikken zodat uw informatie niet verloren kan gaan

LET OP!!

Wij raden u aan om hiervoor niét de knoppen in uw browser te gebruiken. Het kan
zijn dat de door u ingevoerde gegevens hiermee verloren gaan. Gebruik dus de
knoppen “Vorige O O Aen O/erderoin de applicatie.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

7.2  De vragen op het formulier

Er komen verschillende vragen langs op het fomulier.

Mochten er toch vragen zijn, dan is er op iedere pagina voldoende toelichting over
betreffende vragen door middel van het blauwe “i”-teken.

Door hier met de muis op te gaan staan wordt de hulptekst zichtbaar.

7.3  Concept Aanvraagformulieren

Uw aanvraagformulieren worden tussentijds opgeslagen als u de knop “Volgende”
gebruikt. Dit gebeurt op een server bij de provincie. Dus niet meer op uw eigen harde schijf.
U kunt een concept aanvraagformulier op ieder gewenst moment zodra u bent ingelogd
bewerken.

Subsidieportaal Provincie Gelderland contact
Subsidies| Mijn aanvragen | Mijn subsidies
Home
.
Min aanvragen

| Mijn concept aanvragen |

1laanvraag(en) ®

Subsidie Naam Aangemaakt ~  Gewijzigd Acties
i haps- XXX 13-11-2017 13-11-2017 Inzien Verwijderen

voorziening

< 1 >

Met de link “Inzien” opent u het opgeslagen aanvraagformulier en kunt het formulier
bewerken, zoals beschreven bij nieuw aanvraagformulier.

Met de link “Verwijderen ”, verwijdert u een concept aanvraagformulier. Deze is definitief
weg en dus daarna niet meer op te roepen.
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

7.4  Overzicht ingediende Aanvraagformulieren

Ingediende aanvraagformulieren kunnen hier worden ingezien en eventueel worden
hergebruikt.

Subsidieportaal Provincie Gelderland conTacT

Subsidies Mijn aanvragen Mijn subsidies

Home

Mijn aanvragen

Mijn concept aanvragen

1 aanvraag(en) &

subsidie Naam Aangemaakt > Gewlizigd Acties

Aanpassingen gemeenschaps- xxx 13-11-2017 13-11-2017 Inzien Verwijderen
voorziening

1
| Mijn ingediende aanvragen
1 aanvraag(en) &
subsidie Naam Zaaknummer status Ingediend ~ Acties
—  Aanp gemeenschapsvoorz xxx Ingediend 14112017 Intrekken ffim—

De ingediende aanvraag voor subsidie heeft nu een zaaknummer gekregen. De status
“Ingediend” is zichtbaar met de indiendatum. Door op de link “Intrekken ” te klikken trekt
u het indienen van een subsidieaanvraag in. Er verschijnt dan het volgende scherm:

7.5 Subsidieaanvraag intrekken

Subsidieportaal Provincie Gelderland conTact

Subsidies Mijn aanvragen Mijn subsidies

Home

Aanvraag intrekken

Projectnaam

Pty

I Zaaknummer
2017-000380

Toelichting *

Contact
Contactgegevens

Ik heb een vraag

Geef een toelichting en klik op “Intrekken ”

10
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

U ontvangt hiernaen bevestiging van uw actie intrekken subsidieaanvraag:

Subsidieportaal Provincie Gelderland conTacT

Subsidies Mijn aanvragen Mijn subsidies

Home

Aanvraag intrekken bevestiging

U heeft een verzoek ingediend waarin u aangeeft dat u uw subsidieaanvraag met
| zaaknummer 2017-000380|wilt intrekken. Een van onze medewerkers zal uw
verzoek tot intrekking van uw aanvraag via een brief bevestigen. Klik hier om

I terug te gaan naar uw subsidies. N

Contact
Contactgegevens

Ik heb een vraag

Ook hier wordt weer het toegekende zaaknummer genoemd. Door op “hier” te klikken gaat
u weer terug naar uw subsidies. Bij uw ingediende aanvragen is nu de status van het
genoemde zaaknummer veranderd naar “Ingetrokken ”.

Mijn ingediende aanvragen

1aanvraag(en) @

Subsidie Naam Zaaknummer Status Ingediend ~  Acties

Aanp gemeenschapsvoorz XXX 2017-000380 Ingetrokken 14-11-2017
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Indienen subsidieaanvraag, mijn aanvragen en mijn subsidies

Heeft u na het lezen van deze handleiding nog vragen over het Subsidieportaal of biedt deze
handleiding niet voldoende ondersteuning, neem dan contact op met het Provincieloket.
Het Provincieloket is dagelijks bereikbaar van 8.30 uur tot 16.30 uur via telefoonnummer
(026) 359 99 99. Per e-mail zijn wij te bereiken via provincieloket@gelderland.nl . Vergeet
niet om het zaaknummer van uw subsidieaanvraag te vermelden als dat mogelijk is. Wij
kunnen u dan sneller helpen.
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